
 

 

 
  

Der Bauindustrieverband Ost e. V. ist als Arbeitgeber- und Wirtschaftsverband politischer Inte-
ressenvertreter und Dienstleister der bauindustriellen Unternehmen in Berlin, Brandenburg 
und Sachsen sowie Sachsen-Anhalt.   
 
Für unsere Hauptgeschäftsstelle in Potsdam suchen wir schnellstmöglich in Vollzeit einen: 
Geschäftsbereichsleiter/in 

Betriebswirtschaft und Verwaltung 
 
 
 
 
Das ist Ihr Aufgabengebiet:  
- Planung, Steuerung, Optimierung, Kontrolle und Koordinierung der kaufmännischen Prozesse 
- Erstellung von Jahresabschlüssen und Betreuung der Jahresabschlussprüfung des Verbandes  
   und der angeschlossenen Gesellschaften (e. V., GmbH, gGmbH) 
- Überwachung und Kontrolle der Finanz- und Lohnbuchhaltung 
- Erkennen und Bearbeiten von steuerlichen Sachverhalten 
- Rechnungslegung und -überwachung sowie Zahlungsverkehr 
- Erstellen von Haushalts-, Wirtschafts- und Liquiditätsplänen  
- Vertrags- und Beschaffungswesen, Hausverwaltung 
- IT-Organisation des Verbandes sowie Personalwesen  
- Verantwortung für Mitglieder- und Beitragsangelegenheiten  
- ressortbezogene Gremienarbeit  
- unterstützende Aufgaben für die Hauptgeschäftsführung auch außerhalb der o. g. Bereiche 
 
Was wir uns wünschen: 
- abgeschlossenes Hochschulstudium der Betriebswirtschaftslehre  
- sehr sicherer Umgang mit allen Office-Anwendungen und DATEV-Buchhaltungssoftware 
- Erfahrungen im Steuerberatungs- oder Wirtschaftsprüfungsbereich sowie Erfahrungen in  
   Verbänden und/oder der Bauwirtschaft sind vorteilhaft 
- analytische Fähigkeiten verbunden mit der sprachlichen Sicherheit, komplexe Sachverhalte  
  verständlich und überzeugend darzustellen 
- souveränes und verbindliches Auftreten, hohe Flexibilität und Teamfähigkeit 
- Reisebereitschaft im Tagespendelbereich, Führerschein der Kl. B 

 
Was wir Ihnen bieten: 
Eine vielseitige Position in einem angenehmen Arbeitsumfeld sowie einen modern ausgestatte-
ten Arbeitsplatz. Die Stelle soll schnellstmöglich besetzt werden. 
 
Sie haben Interesse? Dann senden Sie bitte Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen mit 
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung (zusammengefasst in einer Datei bis max. 5 MB) ausschließlich 
per E-Mail an: personal@bauindustrie-ost.de  
 
 
 
Bauindustrieverband Ost e. V.  
Karl-Marx-Straße 27 
14482 Potsdam  
www.bauindustrie-ost.de  

Betriebswirt (m/w/d) 
als Ressortleiter Verwaltung und Betriebswirtschaft / 

Verwaltungsleiter  
 
 
 
 
 
 


